
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ 

Управления образования администрации  

МО «Мелекесский район»  

на 2019 год 
 

I. Нормативно-правовое обеспечение 

№ 
п/п 

Наименование мероприятия 
Срок 

исполнения 

Ответственный 
исполнитель 

(ФИО, должность) 
1 2 3 4 

1.1. Подготовка проектов 
постановлений, распоряжений администрации МО «Мелекесский район» 

1.1.1. Об организации летнего отдыха детей 

и подростков в летний период 2019 

года 

февраль Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

1.1.2. 
О поощрении выпускников-
медалистов 

Июнь  

Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

1.1.3. 

О поощрении отличников учебы Май  

Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

1.1.4. О проведении учебных сборов с 

юношами 10 класса 

Май  Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

1.1.5 О составе Детского Общественного 

Совета муниципального образования 

«Мелекесский район» 

сентябрь Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

1.2. Подготовка положений 

1.2.1 Положение о конференции учащихся 

«Шаг в будущее» 

Январь Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

1.2.2 Положение об интеллектуальном 

конкурсе «Симбирский эрудит» 

Октябрь  Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

1.2.3 Положение о Спартакиаде 

«Малышок» 

Февраль Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 
отдела общего 
образования Управления 
образования 

1.2.6 Положение о конкурсе 

«Педагогический дебют» 

Сентябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

1.2.7 Положение о муниципальном  

конкурсе «Учитель года-2019» 

Декабрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 



образования Управления 

образования 

1.2.8 Положение о конкурсе «Ученик года» Ноябрь Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.9 Положение о смотре конкурсе 

методической работы 

Апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

1.2.10 Положение о смотре конкурсе 

«Лучший кабинет школы» 

Апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

1.2.11 Положение о ежегодном 

муниципальном  слете волонтеров 

Март Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.12 Обновление нормативной правовой 

базы, регламентирующей проведение 

аттестации педагогических кадров 

Февраль Заббарова Г.Р.., 

юрисконсульт отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.13 Положение о муниципальном  

конкурсе проектов для педагогов, 

реализующих программу 

дошкольного образования 

февраль Кехер Л.С. ведущий 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.14 Обновление нормативной правовой 

базы, регламентирующей проведение 

государственной итоговой аттестации 

Март Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

1.2.15 Положение о конкурсе чтецов для 

детей дошкольного возраста 

март Кехер Л.С. ведущий 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.16 Положение о муниципальном  

конкурсе «Воспитатель  года-2019» 

сентябрь Кехер Л.С. ведущий 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.17 Положение о межмуниципальном 

конкурсе песни на иностранном языке 

«Евровидение» 

декабрь Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.18 Положение о межмуниципальной 

научно-практической конференции 

«Экология в технологии» 

октябрь Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

1.2.19 Положение о межмуниципальном 

фестивале «Творчество без границ» 

апрель Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

 Положение о муниципальном 

фестивале «Венок дружбы» 

март Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 



общего образования 

Управления образования 

1.3. Разработка приказов Управления образования 

1.3.1 Дошкольное образование В течение 

года 

Специалисты отдела 

общего образования 

1.3.2 Начальное, основное общее и среднее 

образование 

В течение 

года 

1.3.3 Дополнительное образование В течение 

года 

1.3.4 Воспитание, социализация и 

профилактика 

В течение 

года 

1.3.5 Методическая работа В течение 

года 

1.3.6 Безопасность образовательного 

процесса 

В течение 

года 

2. Информационное обеспечение 

2.1. Создание,  пополнение банков данных 

2.1.1 Мониторинг посещаемости и 

заболеваемости детей в ОУ и ДОУ 

Еженедельно Мингачева Р.Р., 

документовед МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.1.2 О выпускниках, претендующих на 

медаль «За особые успехи в 

обучении» 

Февраль Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.3 Обновление банка данных о 

подростках, стоящих на всех видах 

учета (ОПДН, СОП, ВШУ, 

безнадзорные) 

Ежемесячно Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.1.4 Банк данных об участниках 

принимающих ГИА  

Февраль Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.5 Банк данных о выпускниках с 

ограниченными возможностями 

здоровья, сдающих экзамены в форме 

государственного выпускного 

экзамена 

Апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.6 Оперативная информация об 

организации горячего питания, 

подвоза, температурного режима 

Еженедельно Специалисты отдела 

образования 

2.1.7 Оперативная информация об 

окончании учебного года, итогах 

полугодия. 

В течение 

года 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.8 Сводная информация об участии 

учителей в предметных МО и 

прохождении курсовой подготовки 

Июнь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.9 Сводная информация об участии 

школ во всероссийских, областных и 

Июнь Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 



районных мероприятиях общего образования 

Управления образования 

2.1.10 Банк данных по ремонту школ и 

подготовке к новому учебному году 

Май Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.1.11 Банк данных по оздоровлению детей в 

загородных и дневных 

оздоровительных лагерях 

Январь-

сентябрь 

Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.1.12  Информация об укомплектовании 

школьными учебниками и пособиями 

Декабрь, 

сентябрь 

Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.1.13 Информация о распределении 

выпускников и их трудоустройстве 

Апрель, 

сентябрь 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.14 Информация об организации целевого 

набора 

Апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.1.15 Банк данных по котельным Ежемесячно Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.1.16 Банк данных о педагогических кадрах 

муниципальной системы образования 

Октябрь, 

январь 

Григорьева Т.А., 

специалист по кадрам 

МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.1.17 Реестр учеников, не посещающих и 

систематически пропускающих 

занятия 

Ежемесячно Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.1.18 Банк данных о подписке на 

методические и периодические 

издания  

Декабрь, май Мингачева Р.Р., 

документовед МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.1.19 Банк данных одаренных детей Ежеквартальн

о 

Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.2. Подготовка информационно-аналитических материалов 

2.2.1 Анализ проведения летней 

оздоровительной кампании 

Сентябрь Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 



2.2.2 Анализ уровня готовности ОУ к 

новому учебному году 

Август Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.3 Аналитические справки по итогам 

учебного года, полугодий. 

В течение 

года 

Кехер Л.С. ведущий 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.2.4 Анализ кадровой составляющей 

муниципальной системы образования 

Ноябрь Григорьева Т.А., 

специалист по кадрам 

МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.5 Анализ прохождения курсовой 

переподготовки и аттестации 

педагогических кадров 

Июнь, 

октябрь 

Григорьева Т.А., 

специалист по кадрам 

МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.6 Анализ использования ИКТ, 

программного обеспечения ОУ 

Ежеквартально Сабиров Р.И., 

специалист по защите 

информации МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.7 Анализ месячника военно-

патриотического воспитания 

Февраль Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.2.8 Анализ состояния воспитательных 

систем в ОУ 

Июль Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.2.9 Анализ итогов проведения 

государственной итоговой аттестации 

Июнь Григорьева Т.А., 

специалист по кадрам 

МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.10 Анализ организации работы по охране 

труда и технике безопасности 

Декабрь Гончарова М.В. ведущий 
инженер МКУ 
«Централизованная 
бухгалтерия МОО МО 
«Мелекесский район»» 

2.2.11 Анализ состояния мер по 

профилактике дорожно-

транспортного травматизма 

Декабрь Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.12 Анализ исполнения бюджетных смет Ежеквартально Крандина Ж.А. главный 



ОУ бухгалтер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

2.2.13 Анализ выполнения программ по 

профилактике правонарушений, 

наркомании, табакокурения 

Ежеквартально Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.2.14  Анализ организации отдыха 

школьников в новогодние каникулы 

январь Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 



3. Подготовка материалов для размещения в СМИ 

2.3.1 
Размещение информации о 
проведении имиджевых конкурсов в 
ОУ 

В течение 
года  

Калашникова Л.В. 

начальник  отдела 

общего образования 

Управления образования 

Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.3.2 

Размещение публичного отчета о 
деятельности Управления 
образования на сайте администрации 
МО «Мелекесский район» 

Август  

Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

2.3.3 
Размещение информации о 
проведении ЕГЭ, ГИА 

В течение 
года 

Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

2.3.4 

Об охвате детей дошкольным 

образованием  

Сентябрь Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 
отдела общего 
образования Управления 
образования  

2.3.5 

Информация о мероприятиях в рамках 

летней оздоровительной кампании-

2019 

Май- 

сентябрь 

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

2.3.6 

Об итогах муниципального и 

регионального этапов Всероссийской 

олимпиады школьников  

Январь-март Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

2.3.7 

О выпускниках завершивших 

обучение с медалями «За особые 

успехи в обучении» 

Июнь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.3.8 

О участие во всероссийских, 

региональных и муниципальных 

мероприятиях 

февраль Полынская Е.Л. главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

2.3.9 

Об антикоррупционном образовании 

и воспитании в общеобразовательных 

учреждениях района 

 

Март 

 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

2.3.10 

Издание брошюры «Анализ 

методической работы отдела 

образования администрации МО 

«Мелекесский район» за 2017-2018 

учебный год» 

Июль Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3. Мероприятия по важнейшим направлениям социально-экономического развития 
3.1. Вопросы, предлагаемые для обсуждения в комитетах и на заседаниях  Совета 

депутатов МО «Мелекесский район» 

3.1.1 Об организации горячего питания Май  
Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 
отдела  общего 



образования Управления 
образования 

3.1.2 

О выполнении целевой программы 
«Развитие и модернизация 
образования в МО «Мелекесский 
район» Ульяновской области на 2017-
2021 годы» 

Май, декабрь 

Саляев И.Н., начальник 
Управления 
образования,  
Гончарова М.В. ведущий 
специалист МКУ 
«Централизованная 
бухгалтерия МОО МО 
«Мелекесский район»» 

3.1.3 
Об организации летнего отдыха детей 
и подростков в летний период 2019 
года 

Апрель  

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 
Лисов Л.В., директор 
ДОД Дом детского 
творчества 

3.2. Вопросы для рассмотрения на аппаратном совещании при Главе района 

3.2.1 О мерах по благоустройству ОУ 
Февраль, 

март,  май 

Гончарова М.В. ведущий 

специалист МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

3.2.2 
О подготовке  ОУ к новому учебному 
году 

Май, июнь 

Гончарова М.В. ведущий 

специалист МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

        
3.2.3 

О подготовке к летней 
оздоровительной кампании 

Апрель - Май  

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.2.4 

О заготовке овощной продукции,  об 
освещении территорий  
муниципальных образовательных 
учреждений.   

Сентябрь  
Лисов Л.В., директор 
ДОД Дом детского 
творчества 

3.2.5 
Об организации отдыха школьников в 
новогодние каникулы 

Декабрь-
январь 

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.3.Вопросы для рассмотрения на Коллегиях, комиссиях структурных подразделений 

3.3.1. 

Об итогах работы учреждений в 

системе образования в 2018 году и 

задачи на 2019 год 

Январь  Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

3.3.2. 

Финансовый отчет за 2018 год по 

отрасли 

23.01.2019 Крандина Ж.А. главный 
бухгалтер МКУ 
«Централизованная 
бухгалтерия МОО МО 
«Мелекесский район»» 

3.3.3. 

О результативности ГИА за 2018 год 23.01.2019 Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 



3.3.4. 

Качество дополнительного 

образования в МОУ ДОД Дом 

детского творчества МО 

«Мелекесский район» 

23.01.2019 Лисов Л.В., директор 
ДОД Дом детского 
творчества 

 

3.3.5. 

О реализации программных 

мероприятий по развитию 

дошкольного образования на 

территории района 

апрель Кехер Л.С.,  
Ведущий специалист 
общего образования 
Управления образования 

3.3.6. 

О готовности и ходе летней 

оздоровительной кампании 

июнь Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.3.7. 

О готовности образовательных 

учреждений к началу учебного года 

сентябрь Гончарова М.В. ведущий 
инженер МКУ 
«Централизованная 
бухгалтерия МОО МО 
«Мелекесский район»» 

3.3.8. 

О перспективах развития 

материально- технической базы 

образовательных учреждений на 2018 

год 

октябрь Гончарова М.В. ведущий 
инженер МКУ 
«Централизованная 
бухгалтерия МОО МО 
«Мелекесский район»» 

3.3.9. 

Об организации внеурочной 

занятости, и дополнительного 

образования детей и подростков в 

2019-2020 учебном  году  

ноябрь Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.3.10. 

О состоянии преподавания предметов 

в 2018-2019 учебном году (справки 

главных методистов) 

Июнь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.3.11. 

Об антикоррупционном образовании 

и воспитании в общеобразовательных 

учреждениях района 

Март, июнь, 

сентябрь, 

декабрь 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4. Планируемые семинары, конференции, конкурсы, совещания 

3.4.1. Совещание руководителей ОУ: 

Об итогах проведения зимних 

каникул 

О питании школьников в 1 полугодии 

2018-2019 учебного года 

О плане работы отдела образования 

на 2019 год 

Об итогах успеваемости 1 полугодия 

Январь 

Саляев И.Н., начальник 
Управления образования 

3.4.2. Совещание руководителей ОУ: 

Об итогах проверки деятельности в 

части приѐма, выявления и учѐта 

детей, подлежащих обязательному 

обучению в МОУ СОШ  

Об итогах предварительного 

комплектования на 2019-2020 

учебный год 

Февраль Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.3. Совещание руководителей 

общеобразовательных учреждений: 

Март 

 

Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 



Об итогах проверки выполнения 

государственных программ по 

предметам в 9-11-х классах по итогам 

четверти 

Об итогах проведения регионального 

этапа Всероссийской олимпиады 

школьников 

Об итогах проверки деятельности ОУ 

Комитетом по надзору и контролю 

О питании детей из 

малообеспеченных семей 

 

 

3.4.4. Совещание руководителей ОУ: 

Об итогах проведения тренировочно-

диагностического тестирования 

Об итогах проверки деятельности ОУ 

Комитетом по надзору и контролю 

Об участии МО «Мелекесский район» 

в ЕГЭ и ГИА 

Апрель Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.5. Совещание руководителей ОУ: 

О готовности экзаменационного 

материала в ОУ 

Итоги инспектирования деятельности 

общеобразовательных учреждений по 

соблюдению законодательства, 

нормативных документов о 

проведении государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 

ОУ 

Май Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.6. Совещание руководителей ОУ: 

Об итогах 2018-2019  учебного года 

Об итогах проверки правильности 

заполнения, выдачи учѐта бланков 

строгой отчѐтности 

О подготовке к летней 

оздоровительной кампании 

Июнь Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.7. Совещание руководителей ОУ: 

О подготовке к началу 2018-2019 

учебного года 

О ходе летней оздоровительной 

кампании  

Июль Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.8. Совещание руководителей ОУ: 

О готовности общеобразовательных 

учреждений к началу 2019-2020 

учебного года 

Август Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.9. Совещание руководителей ОУ: 

Экспертиза  учебных планов на 2019-

2020 учебный год 

Об организации дистанционного 

обучения детей-инвалидов 

Сентябрь Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.10. Совещание руководителей ОУ: 

Об организации работы с молодыми 

специалистами в 2019-2020 учебном 

Октябрь  Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 



году 

Образовательная ситуация в 2019-

2020 учебном году 

3.4.11. Совещание руководителей ОУ: 

Об итогах  школьного  этапа 

Всероссийской олимпиады 

школьников 

Об организации индивидуального 

обучения 

Ноябрь Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.12. Совещание руководителей ОУ: 

Об итогах  муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады 

школьников 

Декабрь Саляев И.Н., начальник 

Управления образования 

3.4.13. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Ознакомление с годовым планом  

отдела дошкольного образования 

отдела образования управления 

образования на 2019 год. 

Итоги предварительного 

комплектования педагогическими 

кадрами в детских садах на 2019 год. 

Итоги проверки по организации 

питания в ДОУ  

Итоги проверки по ведению 

делопроизводства на выплату 

компенсаций в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

работы по привлечению 

внебюджетных средств в ДОУ  

январь 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 
отдела общего 
образования Управления 
образования 

3.4.14. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

работы психолого-медико-

педагогического консилиума  

Итоги проверки по организации 

работы с семьями «группы риска» в 

ДОУ  

Итоги проверки по ведению 

делопроизводства на выплату 

компенсаций в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

работы по привлечению 

внебюджетных средств в ДОУ  

Анализ заболеваемости детей по 

детским садам за 2018 год. 

февраль 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 
отдела общего 
образования Управления 
образования 

3.4.15. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

март 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 



реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

образовательного процесса в ДОУ 

Итоги проверки по организации 

работы с семьями «группы риска» в 

ДОУ  

Итоги проверки по ведению 

делопроизводства на выплату 

компенсаций в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

работы вариативных групп в ДОУ 

Итоги проверки по организации 

работы по привлечению 

внебюджетных средств в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

физкультурно-оздоровительной 

работы  в ДОУ  

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.16. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 
Итоги проверки по организации 

образовательного процесса в ДОУ,  

Итоги проверки по организации работы 

вариативных групп в ДОУ.  

апрель 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.17. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

работы психолого-медико-

педагогического консилиума, 

проверки по ведению 

делопроизводства на выплату 

компенсаций  

Итоги проверки по 

документационному обеспечению 

управления  

Итоги проверки по организации 

физкультурно-оздоровительной 

работы   

О предварительном комплектовании 

ДОУ детьми на 2019-2020 учебный 

год 

май 

 

Кехер Л.С.,  

ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.18. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Об организации работы в ДОУ на 

летний период  

Итоги проверки по организации 

летнего - оздоровительного периода в 

ДОУ  

июнь 

 

Кехер Л.С.,  

ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 



3.4.19. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания в ДОУ  

Итоги проверки по организации 

летнего - оздоровительного периода в 

ДОУ  

июль 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.20. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания Итоги проверки по ведению 

делопроизводства на выплату 

компенсаций  

Итоги проверки по организации 

летнего - оздоровительного периода в 

ДОУ  

август 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.21. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания, по организации работы по 

привлечению внебюджетных средств, 

по организации адаптации детей 

сентябрь 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.22. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания, по ведению 

делопроизводства на выплату 

компенсаций, по организации 

образовательного процесса  

октябрь 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.23. Совещания руководителей и 

заместителей руководителей, 

реализующих программу ДО: 

Итоги проверки по организации 

питания Итоги проверки по 

документационному обеспечению 

управления  

Итоги проверки по развитию 

приоритетного направления  

Итоги проверки по организации 

образовательного процесса  

декабрь 

 

Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.24. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 

Организация государственной 

итоговой аттестации выпускников 9, 

11-х классов 

Об организации внеурочной 

деятельности по ФГОС НОО 

Об итогах проверки организационно-

 

 

Январь 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 



управленческой деятельности 

администрации по повышению 

качества образования  

Об итогах проверки выполнения 

государственных программ по 

предметам в 9-11-х классах по итогам 

1 полугодия 

3.4.25. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 

Организация государственной 

итоговой аттестации выпускников 9, 

11-х классов 

Организация работы групп 

продлѐнного дня 

Февраль Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.26. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
Организация государственной 

итоговой аттестации выпускников 9, 

11-х классов 

Об итогах тренировочно-

диагностического тестирования 

Об итогах проверки организационно-

управленческой деятельности 

администрации по повышению 

качества образования 

Март Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.27. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
Нормативно-правовое обеспечение 

государственной (итоговой) 

аттестации, в том числе и в форме 

ЕГЭ 

Результаты тренировочно-

диагностического тестирования 

Апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.28. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
Итоги инспектирования деятельности 

общеобразовательных учреждений по 

соблюдению законодательства, 

нормативных документов о 

проведении государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 

ОУ 

Проверка выполнения 

государственных программ по 

предметам в 9-11-х классах  

Об итогах работы образовательных 

учреждений по внедрению ФГОС 

НОО 

Май Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.29. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
О заполнение бланков строгой 

отчѐтности государственного образца 

Июнь Калашникова Л.В. 

начальник  отдела 

общего образования 

Управления образования 



Об итогах государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 

общеобразовательных учреждений, в 

том числе и в форме ЕГЭ, задачи на 

2019-2020 учебный год 

3.4.30. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
Об итогах успеваемости и движении 

учащихся по итогам  учебного года 

Июль Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.31. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 

Об организации и проведении 

школьного этапа Всероссийской  

олимпиады школьников 

Требования к условиям реализации 

образовательного процесса  при 

введении ФГОС НОО, ООО 

Сентябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.32. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 

Об организации внеурочной 

деятельности по ФГОС НОО 

Об организации курсовой подготовки 

в 2019 году  

Адаптация учащихся 5, 10 классов к 

новым условиям обучения 

Октябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.33. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
Об организации и проведении 

государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 9, 11(12) 

классов в 2019-2020 учебном году 

Ноябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.34. Совещания заместителей  

директора  по УВР: 
Внедрение ФГОС НОО проблемы и 

пути их решения 

Об организации государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 9, 

11 (12) классов. 

Декабрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

3.4.35. Заседание методического совета 
Сентябрь, 

январь, май 

Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

3.4.36. Конференция педагогических 

работников 
25 августа 

Специалисты 
Управления образования 

3.4.37. Работа с руководителями районных 

методических объединений  
Июль  

Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

3.4.38 Совещания заместителей  

директора  по ВР 1 раз в месяц. 

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 



3.4.39 Совещания социальных педагогов 

1 раз в месяц 

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.4.40 Межведомственное совещание по 

организации ЛОК 
Март-апрель 

Полынская Е.Л. главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.4.41 Методические объединения для 

педагогов, реализующих программу 

ДО 

 

1 раз в 

квартал 

Кехер Л.С., ведущий 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

3.5.42 Творческие отчѐты образовательных 

организаций, реализующих 

программу ДО, работающих в 

программе РИП 

 

апрель 

Кехер Л.С., ведущий 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

4. Организационно-управленческая деятельность 

4.1 Сведения об учреждениях 

дополнительного образования (1-ДО) 

Январь Лисов Л.В.,  директор 

ДОД Дом детского 

творчества 

4.2 Сводные сведения  по ДЮСШ (5-ФК) Январь Кафьятулов Р.Л., 

директор ДЮСШ 

4.3 Сведения об организациях 

реализующих программы 

дошкольного образования (85-К) 

Декабрь - 

Январь 

Кехер Л.С., ведущий 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

4.4 Сведения об изучении родного языка 

(Д-7) 

Ноябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.5 Сведения о кадровом составе (РИК-

83) 

Октябрь Григорьева Т.А., 

ведущий аналитик МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

4.6 Сведения об организации 

специального коррекционного 

образования 

Октябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.7 Сведения по охране труда Декабрь Саляев И.Н.начальник 

Управления образования 

4.8 Отчѐт ОО-1 Сентябрь Саляев И.Н.начальник 

Управления образования 

Калашникова Л.В., 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.9 Финансовая отчѐтность Ежемесячно, 
ежеквартально 

Крандина Ж.А. главный 

бухгалтер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 



«Мелекесский район»» 

4.10 Подготовка и проведение 

муниципального тура предметных 

олимпиад 

Ноябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.11 Комплектование специальных 

коррекционных классов 

Сентябрь Кехер Л.С.,  
ведущий специалист 

отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.12 Мониторинг  учебных планов 

образовательных организаций 

Сентябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.13 Организация работы по 

профориентации выпускников 

Апрель Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

4.14 Работа комиссии по расследованию 

несчастных случаев  на производстве 

и с обучающимися 

По мере 

необходимости 
Саляев И.Н.начальник 

Управления образования  

4.15 Организация работы по ГОЧС и 

охране труда 

В течение 

года 

Саляев И.Н.начальник 

Управления образования 

4.16 Приѐм школ, дошкольных и 

внешкольных учреждений по 

состоянию их готовности к новому 

2019-2020 году и к работе в зимних 

условиях 

Август Саляев И.Н.начальник 

Управления образования 

4.17 Мероприятия по подготовке ОУ к 

новому учебному году и 

отопительному сезону 

В течение 

года 

Саляев И.Н.начальник 

Управления образования 

4.18 Представление педагогических 

работников к отраслевым и 

государственным наградам 

Февраль-март Григорьева Т.А. 

специалист по кадрам 

МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

4.19 Работа с письмами, жалобами, 

обращениями 

В течение 

года 

Заббарова Г.Р. 

юрисконсульт отдела 

общего образования 

Управления образования 

4.20 Оценка эффективности системы 

предпрофильной подготовки 

Май Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.21 Оценка уровня реализации программ 

экспериментов, инновационных 

образовательных проектов в 

муниципальных образовательных 

учреждениях 

В течение 

года 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.22 Реализация Программы развития 

системы образования до 2020 года 

В течение 

года 

Саляев И.Н.начальник 

Управления образования 



4.23 Организация деятельности 

учреждений образования и 

дополнительного образования детей в 

период каникул в целях обеспечения 

занятости детей и подростков 

В течение 

года 

Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

Лисов Л.В.,  директор 

ДОД Дом детского 

творчества 

 

4.24 Организация государственной 

итоговой аттестации: 

Апрель- июнь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.25 Подготовка ОУ к процедуре ГИА Март Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.26 Учѐба организаторов процедуры ГИА По графику 

ИПК 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.27 Формирование предметных комиссий 

и состава организаторов ГИА, 

руководителей ППЭ 

Февраль, 

апрель 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.28 Определение транспортных схем 

доставки экзаменационных 

материалов, выпускников в ППЭ 

январь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.29 Проведение пробного ЕГЭ Апрель  Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

4.30 Охват детей дополнительным 

образованием 

ежемесячно Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

4.31 Приемка летних пришкольных 

оздоровительных лагерей 

май Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

4.32 Формирование реестра пришкольных 

лагерей 

декабрь Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 



5. Контрольно-инспекционная деятельность 

5.1. Состояние организации 

образовательного процесса, 

соответствие целей образовательного 

процесса, типов и видов реализуемых 

образовательных программ 

государственному стандарту общего 

образования, управления 

образовательным учреждением 

 

 

Февраль 

Саляев И.Н. начальник 

Управления образования  

Калашникова Л.В., 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

5.2 Обеспечение условий пожарной 

безопасности и охраны труда 

участников образовательного 

процесса 

Март Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

5.3 Кадровое и методическое обеспечение 

учебного процесса  

Апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

5.4 Работа с документами строгой 

отчѐтности  

Май Григорьева Т.А. 

ведущий аналитик МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

5.5 Степень благоустройства школьных 

территорий в летний период (все ОУ) 

Июнь, июль Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

5.6 Организация отдыха, оздоровления и 

занятости в летний период 

  

Июль Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

5.7 Соответствие Уставов ОО 

лицензионным условиям и закону «Об 

образовании РФ» 

 

Октябрь Заббарова Г.Р.  

юрисконсульт отдела 

общего образования 

Управления образования 

5.8 Сохранение здоровья школьников, 

выполнение санитарно-гигиенических 

требований и техники безопасности 

Ноябрь Гончарова М.В. МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

5.9 Состояние организации 

образовательного процесса 

 

Декабрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

5.10 Организация воспитывающей 

деятельности с учащимися и работа 

по поддержке талантливой молодѐжи 

Апрель Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

5.11 Организация внутришкольного 

контроля 

Октябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 



5.12 Проверка организации внеурочной 

деятельности по ФГОС НОО и ООО в  

МКОУ СОШ 

Февраль Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

5.13 Проверка организационно-

управленческой деятельности 

администрации по повышению 

качества 

В течение 

года 

Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

5.14 Контроль за реализацией учебного 

плана для обучающихся 

индивидуально на дому. 

Постоянно Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.Районные общезначимые мероприятия 

6.1. Вахта памяти-2019 Апрель-май Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.2 Районный конкурс «Самый классный 

класс» 

Январь Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.3. Районный конкурс «Ученик года» Январь Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.4. Научно-практическая конференция 

«Шаг в будущее» 

Февраль  Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.5. Месячник героико-патриотической 

работы 

Февраль  Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

6.6. Акция «Красный тюльпан» Декабрь Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

6.7. Встреча с выпускниками СПО, НПО, 

ВУЗов 

Март  Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

6.8 Организация участия в 

международном конкурсах:  

«Кенгуру», «Русский медвежонок» 

В течение 

года 

Мингачева Р.Р. 
документовед МКУ 
«Централизованная 
бухгалтерия МОО МО 
«Мелекесский район»» 

6.9 Спартакиада среди дошкольников 

«Малышок» 

Март-апрель Кехер Л.С.,  
Ведущий специалист 
отдела общего 
образования Управления 
образования 

6.10 Военно-спортивная  игра «Зарница» апрель Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 



образования Управления 
образования 

6.11 Акция «Мы выбираем жизнь!» по 

профилактике ВИЧ 

Декабрь Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.12 Конкурс   по ПДД «Безопасное 

колесо» 

Май Лисов Л.В. директор 

МКУ ДО «Дом детского 

творчества» 

6.13 Месячник «Внимание–дети!» Май, август-

сентябрь 

Гончарова М.В. ведущий 

инженер МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

6.14 Смотр строя и песни «Марш победы» Февраль Наумова О.Н. И.о. 

директора МКУ 

«Централизованная 

бухгалтерия МОО МО 

«Мелекесский район»» 

6.15 Операция «Подросток» май Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.16 Операция «Зимние каникулы» Декабрь-

Январь 

Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.17. Выставка  творческих работ педагогов 

дополнительного образования 

май Лисов Л.В. директор 
ДОД Дом детского 

творчества 

6.18. День здоровья сентябрь Лисов Л.В. директор 
ДОД Дом детского 

творчества 

6.19. Слет старшеклассников Октябрь - 

Ноябрь 

Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.20 Праздник, посвященный Дню защиты 

детей 

1 июня Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

6.21 Мероприятия, посвященные Дню 

семьи, любви и верности 

8 июня Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

6.22 Районный бал выпускников 25 июня Специалисты 
Управления образования 

6.23 День дошкольного работника сентябрь Кехер Л.С.,  
Ведущий специалист 
отдела общего 
образования Управления 
образования 

6.24 День учителя 5 октября Калашникова Л.В. 



начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.25 Районный конкурс «Педагогический 

дебют»» 

Октябрь  Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.26 Подготовка и проведение 

муниципального тура предметных 

олимпиад 

Ноябрь Калашникова Л.В. 
начальник отдела общего 
образования Управления 
образования 

6.27 Районный слет волонтеров Апрель Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.28 Районный этап «Симбирский эрудит» Октябрь - 

Ноябрь 

Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.29 Районный этап игры «Что? Где? 

Когда?» 

Декабрь Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.30 Районный этап научной конференции 

учащихся «Во всех науках мы сильны» 

Ноябрь - 

Декабрь 

Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.31 Профориентационные родительские 

собрания 

Сентябрь - 

октябрь 

Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.32 Межмуниципальная экологическая 

конференция «Экология в технологии» 

Октябрь Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.33 Межмуниципальный конкурс песни на 

английском языке «Евровидение» 

декабрь Полынская Е.Л., главный 
специалист отдела 
общего образования 
Управления образования 

6.34 Проведение школьного этапа 

Всероссийской олимпиады 

октябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.35 Проведение муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады 

школьников 

ноябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.36 Проведение региональной олимпиады январь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.37 Проведение внутрирегиональных 

проверочных работ 

октябрь Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 



образования Управления 

образования 

6.38 Проведение мониторинга качества 

образования в образовательных 

организациях 

апрель Калашникова Л.В. 

начальник отдела общего 

образования Управления 

образования 

6.39 Муниципальный фестиваль «Венок 

дружбы» 

март Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

6.40 Муниципальный фестиваль творчество 

без границ 

апрель Полынская Е.Л., главный 

специалист отдела 

общего образования 

Управления образования 

 

 

 

Начальник                                                         И.Н.Саляев 


